


परिचे्छद- ३ (मूल्याङ्कनका विधि तथा प्रविया)
५. सूचना प्रविधिमा आिारित प्रणालीको प्रयोग गननुपनन ेः (१) मन्त्रालयले
मूल्याङ्कनका लागग सूचना प्रविधिमा आिारित स्थानीय शासन कायुसम्पादन
मूल्याङ्कन प्रणाली (Local Governance Performance Assessment 
System: LGPAS) को विकास गननछ।

प्रणाली विकासको आधार

स्थानीय शासन कायुसम्पादन मूल्याङ्कन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन) कायुविधि, 
२०८२



प्रणालीको केही विशेषता

• यस अघि प्रयोगमा रहकेा LISA/FRA/LED प्रणाली केही घिशषेता (प्रयोगकताा, मलु्याङ्कन प्रकृया, 

प्रमाणीकरणका आधार लगायत) को घनरन्तरता (प्रयोगमा सहजता)

• नघतजा र दस्तािेजको िहृत घिशे्लषण (advance filter, LG comparison, LG Type etc)

• मलू्याङ्कन पश्चात, स्थानीय तहको घिस्ततृ प्रघतिेदन तयारी

• महत्िपणूा दस्तािेजको अघिलेख (साथै क्षेत्र,उपक्षेत्र, सचुक, सम्बघन्धत शब्दको आधारमा दस्तािेज

खोजीमा सहजता)

• तथ्याङ्क र दस्तािेजको अन्तरआिद्धता



प्रयोगकर्ाा वििरण



प्रणालीमा

प्रयोगकताा

https://lgpas.my.canva.site
https://lgpas.my.canva.site


मलू्याङ्कनका चरण







अनलाईान प्रणालीको आिरण



प्रणाली खलु्ने ललङ्क

Demo System: परिक्षण तथा तामिलका लागि प्रयोि हुने

Live System: स्थानीय तहको वास्तववक िलू्याङ्कनका लागि प्रयोि हुने













प्राणालीमा वििरण प्रविष्टि िा प्रष्टर्िेदनका लाष्टग
प्रणालीमा Login

प्रयोगकर्ाााः सम्बन्धधर् सबै



प्राप्त usename र password राखेर लगईन गननहुोस ् ।



६ अकंको OTP कोड प्राप्त भए, सो प्रविष्ट गननहुोस ्



प्रयोकताुबाट गरिने
विभिन्न कायुको लागग

बटनहरू
Data Entry 

बाट प्रविष्ट िएको
विििणको प्रगगत

Data Entry बाट
प्रविगष्ट समाप्तत पधछ
प्र.प्र.अ. बाट गरिने
सधमक्षाको प्रगगत

प्र.प्र.अ.को
सधमक्षा पश्चात
गरिने भि.स.स. 
को पृष्टपोषणको

प्रगगत

स्थानीय तहको
मनल्याङ्कनबाट प्रातत

अंक
स्थानीय तहको

मनल्याङ्कनमा
गनणस्ति परिक्षण
पश्चात प्रातत अंक

मनल्याङ्कनको हालको चिण

सम्बप्न्त्ित आ.ि.



प्रविष्टी गरिएको विििण अननसाि तयाि
प्रगतिेदन हेनु

(प्रयोगकताु: सबै)

फािाममा विििण प्रविष्टी गनु
(प्रयोगकताु: Data Entry)

सनिािकालागग गरिएको अननिोि ,सनिािका लागी पठाईुएको विििणको
सनची, विििणमा प्रातत पृष्ठपोषण तथा सधमक्षाको सनची हेनु
(प्रयोगकताु: Focal Section, Data Entry, CAO)

विििण प्रविष्टी गरिने फािाम हेनु
(प्रयोगकताु: सबै)

दोहोरिने विििण (िस्तै कूल घििनिी सङ्ख ्या,  पदपूर्ति िएका
कमुचािीको सङ्ख ्या आदी) प्रविष्टी गनु
–
(प्रयोगकताु: Focal Section)

प्रणालीका ववभिन्न काययका लागि ड्यासबोर्यिा उपलब्ध बटनहरू



प्रयोकतायबाट िरिने ववभिन्न कायय ि सो का लागि बटनहरू

कायय प्रयोिकताय बटन

प्रविष्टी गरिएको विििण हेनु सबै

दोहोरिने विििण (िस्तै कूल घििनिी सङ्ख ्या,  पदपूर्ति िएका कमुचािीको सङ्ख ्या
आदी) प्रविष्टी गनु

Focal Section

फािाममा विििण प्रविष्टी गनु Data Entry

विििण प्रविष्टी गरिने फािाम हेनु (मार) सबै

सनिािकालागग गरिएको अननिोि ,सनिािका लागी पठाईुएको विििणको सनची, 
विििणमा प्रातत पृष्ठपोषण तथा सधमक्षाको सनची हेनु

Focal Section, Data 
Entry, CAO

विििणमा सधमक्षा गनु DCO, CAO



प्रविष्टी गरिएको विििण अननसाि तयाि प्रगतिेदन



विििण प्रविष्टीको फािाम



प्रणाली सञ्चालन गरर

मलू्याङ्कनको विधध



प्रणाली सञ्चालन गनुा अधि
गररनपुने काया

प्रयोगकर्ाााः सम्बन्धधर्



क्र.स. कायय ि प्रणालीिा उपलब्ध बटन सिय प्रयोिकताय

१ प्रयोगकताु बनाउने
----

बटनेः

पहहलो एक पटक, ततख पश्चात
आिश्यकता अननसाि

Palika IT/ LG 
IT Admin

२ प्रयोगकताुको विििण प्रविष्टी गनन
---
बटनेः-

३ तयाि िएका प्रयोगकताुको सूचीबाट आिश्यकलाईु भिम्मेिािी (Focal Section, Data 
Entry, CAO आदी) तोक्ने
-----
बटनेः (एउटा प्रयोगकताुलाईु एक मार भिम्मेिािी ददने)

४ Data Entry प्रयोगकताुलाईु उपके्षर तोक्ने
-----
बटनेः

प्रणाली सञ्चालन अिी
प्रयोिकताय बनाउने ि िमूिका प्रदान िने प्रकृया



क्र.स. कायय सिय प्रयोिकताय

१ यस अधघ उल्लेख िए अननसाि प्रयोगकताु तयाि गरि
भिम्मेिारि तोक्ने

हिेक आर्थिक िषुमा एक पटक LG IT 
Admin

२ मूल्याङ्कन प्रािम्ि हिेक आर्थिक िषुमा एक पटक Focal 
Section

३ दोहोरिने विििण (िस्तै कूल घििनिी सङ्ख ्या, पदपूर्ति
िएका कमुचािीको सङ्ख ्या आदी) प्रविष्टी

हिेक आर्थिक िषुमा एक पटक Focal 
Section

४ मूल्याङ्कन फािाममा विििण प्रविष्टी हिेक आर्थिक िषुमा आिश्यकता अननसाि Data Entry

५ फािाममा प्रविष्टी समातत पधछ प्रािम्म्िक प्रगतिेदन पेश हिेक आ.ि.मा एक पटक, विििण प्रविष्टी समातत िएको
रूिू गिेि

Focal 
Section

६ छलफल पश्चात भि.स.स.मा पठाउने हिेक आ.ि.मा एक पटक, कागिात, विििण अननसाि
नगतिा रूिन गिेि

CAO

७ पृष्ठपोषण अननसाि मन्त्रालयमा पठाउने हिेक आ.ि.मा एक पटक भि.स.स. ि मन्त्रालयको
पृष्ठपोषण पश्चात

CAO

मलु्याङ्कनका लाष्टग स्थानीय र्हबाट प्रणाललमा गररने काया र प्रयोगकर्ाा



प्रणालीमा मलू्याङ्कनका १० िटा चरणहरू



सम्पका शाखाबाट

मलू्याङ्कन सृजना गने विधध



मलू्याङ्कन सृजना

प्रयोगकर्ाााः सम्पका शाखा

(हिेक आ.व.िा एक पटक िननयपने)



मलू्याङ्कन प्रारम्भ हुनु अधि चरणहरू खाली देखखनेछन्













मलू्याङ्कन प्रारम्भ भए पधछ मात्र पहहलो चरणमा जानेछ, सम्बन्धधर् चरण
ष्टनलो रंगको देखीनेछ ।



विििण प्रविगष्ट गनन

मलू्याङ्कन प्रारम्भ भएपधछ,
Data Entry प्रयोगकर्ााको पेजमा देखखने बटनहरू



सम्पका शाखाबाट

दोहोररने वििरण प्रवििी
गने विधध



दोहोररने वििरण प्रवििी

प्रयोगकर्ाााः सम्पका शाखा

(हिेक आ.व.िा एक पटक िननयपने)



दोहोरिने विििण प्रविगष्ट गनु
यस बटनमा क्क्लक गननुहोस ।मलू्याङ्कन प्रारम्भ भएपधछ,

सम्पका शाखा प्रयोगकर्ााको पेजमा देखखने बटनहरू



दोहोरिने विििण प्रविष्टी गनन ठााँ उ
(विििण सनिक्षक्षत गनन कन नै बटन क्क्लक गननु पदैन । अकान विििणमा िााँ दा, प्रविष्ट

गरिएको विििण आफै सूिक्षक्षत हुन्त्छ )दोहोरिने विििणहरू

दोहोरिने ववविण प्रववष्टी िने फािाि
(यहााँ प्रविगष्ट गरिईको विििण, (data entry प्रयोगकताुले फािाम िनन बेला) मनल्याङ्कन फािाममा देखखने छ



Data Entry प्रयोगकर्ााबाट

मलू्याङ्कन फाराममा वििरण
प्रवििी गने विधध



मलू्याङ्कन फाराममा
वििरण प्रवििी गने

प्रयोगकर्ाा: Data Entry



Data Entry प्रयोगकर्ाालाईा र्ोवकए अनसुार विषयगर् के्षत्र, उपके्षत्र, र सो अधर्रगर्का सचुक र उपसचुक, दस्र्ािेज र वििरण देखखने छ ।



● दस्र्ािेज र वििरण प्रविि हुन बााँ वक सचूकमा अधर्रगर्का दस्र्ािेज, अंक, वििरण खालल देखखने छन्।

दस्तािेि अपलोड गनन
सम्बप्न्त्ित विििण प्रविष्ट गनन

दस्तािेि (अगनिायु) ि विििण प्रविष्ट
पश्चात, पेश गनन



दस्तािेि अपलोड गनन फािाम



३. दस्तािेि (अगनिायु) ि विििण प्रविष्ट पश्चात, 
पेश गनन ।

— वा —
- यो उपसूचक स्थानीय तहसाँग सम्बप्न्त्ित

निए (मार), “सान्त्दर्ििक हुन नआएको” 
िोिेि पेश गनन

- यो उपसूचक सम्बप्न्त्ि स्थानीय तहले कन नै
काम नगिेको िए (मार), “कायु सम्पादन
निएको” िोिेि पेश गनन१. दस्तािेि (अगनिायु) अपलोड गिे पश्चात

२. विििण प्रविष्ट गिे पश्चात



पेश िएको विििण स् याउनन पिेमा, “गफताु
अननिोि” बटन क्क्लक गननुहोसख।
—-
नोटेः- गफताु अननिोि गदाु “गफिु अननिोिको किाण
अगनिायु उल्लेख गननुपननछ ।

पेश गिे पश्चात विििणको “अंक प्रातत विधि
(formula)” अननसाि अंक प्रातत हुनेछ ।

विििण प्रविगष्ट बन्त्द हुनेछ ।

पेश गदाु कैगफयत िा हटतपणी उल्लेख गिेको िए, 
यहााँ देखखने छ ।

पेश ििे पश्चात…. पेश गननुहोस बटन को ठााँ उमा “गफताु अननिोि” देखखने छ ।



● दस्र्ािेज र वििरण पणूा रूपमा प्रविि भएका सचूकमा हररयो चचधह लाग्नेछ ।
● प्रविि हुन बााँ वक सचूकमा अधर्रगर्का दस्र्ािेज र वििरण खालल देखखने छ ।



● वििरणको प्रकृष्टर् अनसुार प्रविि भए/नभएको प्रणालीबाट रूजु (validation) हुनेछ ।
- उदाहरणको लाष्टग: धमष्टर् ठिक रहेको , प्रष्टर्शर्मा -२% िा १०२५ आठद हुन नहुने, उल्लेख गनुापने भधदा फरक वििरण राख्न नहुने आदी।



दस्तािेि (अगनिायु) ि सही विििण प्रविष्ट िएको
रूिन गरि पेश गननुहोसख ।



पेश गदाु कैगफयत िा हटतपणी आिश्यक िए, सो समेत उल्लेख गननुहोस ।



सफलतापूिुक पेश िएमा



कैगफयत िा हटतपणी, सधमक्षा लगयात हेनु





सबै उपसचूनिा ववविण प्रववगष्ट िए पश्चात सचूनिा हरियो बटन देखिनेछ, सिग्र प्रिगत उपके्षत्रिा देखिने छ ।



वििरण

प्रवििी गनुापने पषु्ट्ााँ ईाका आधार/
दस्र्ािेज, वििरण र अंक गणना
विधध

दस्र्ािेज +

● दस्र्ािेज अपलोड गरे मात्र अंक प्राप्र्
1.5.6  (क) स्थानीय तह राजस्व व्यवस्थापन प्रणाली

(LLRMIS) र स्थानीय सञ्चित कोष व्यवस्थापन
प्रणाली (SuTRA) को आबद्धता भएको खुल्ने प्रमाण

● र्ोवकएको समयमा अपलोड गनुापने
दस्र्ािेज

1.5.7 (ख) ववत्तिय कारोबारको एकीकृत वविीय
प्रततवेदन असोज मसान्त भभत्र भभडान गरर तयार गररएको

● संख्या िा अक्षर
1.5.6 (क) मूल्याङ्कन वषषका कुल करदाताको संख्या*
5.1.5 (ख) फोहरमैला व्यवस्थापनका लातग प्रयोग भएको ववधि एवं प्रववधि उल्लेख गने*

● प्रणाली/िेब ललङ्क
1.5.9 (क) अन्न्तम लेखा परीक्षणको प्रततवेदन खुल्ने वेवसाईषटमा भलङ्क

● रोज्नपुने (Dropdown)
1.5..6 (ख) स्थानीय सञ्चित कोष व्यवस्थापन प्रणाली (SuTRA) संिालनमा रहेको/ नरहेको
1.5.9 (क) मूल्याङ्कन आ.व. भन्दा अधिल्लो आ.व.को अन्न्तम लेखा परीक्षण सम्पन्न भएको/ नभएको

● धमष्टर्
○ धमष्टर् उल्लेख गरे मात्र हुने

ववत्तिय कारोबारको एकीकृत वविीय प्रततवेदन तयार भएको धमतत
○ र्ोवकएको धमष्टर् उल्लेख गनुापने

आन्तररक लेखापरीक्षणको पहहलो तै्रमाभसक प्रततवेदन पेश धमतत (आश्विन मसान्त भभत्र)

● दुईा धमष्टर्को फरक गणना गरेर अंक प्राप्र् हुने
१.२.१. (क) सभाको बैठक सम्पन्न धमतत, (ख) सो सभाको तनणषय सावषजतनक भएको धमतत (७ ददन भभत्र)

● दुईा वििरण फरकको प्रष्टर्शर् अनसुार अंक प्राप्र् हुने
2.4.1 न्याधयक सधमततमा दताष भएका वववादहरुको संख्या र सो मध्ये तोवकएको अवधि भभत्र तनरुपण
गररएका वववादहरुको संख्या

● लक्ष अनसुारको प्रष्टर्शर् (उल्लेख गरेको प्रष्टर्शर् अनसुार अंक प्राप्र् हुने
2.1.1 खानेपानी तथा सरसफाई सम्बन्िी सङ्घीय तथा प्रादेभशक मापदण्ड कायाषन्वयनको प्रगतत प्रततशत
2.2.2 ५ वषष पुगेका बालबाभलकाको भनाषदर (प्रततशतमा)

(सबै उपसचूकमा दस्र्ािेज अपलोड अष्टनिाया
रहेको। दस्र्ािेज ष्टनम्न दुईा प्रकार रहेको)



Data Entry र प्र.प्र.अ. बाट

प्रविि वििरण सच्याउने विधध



फाराममा प्रविि भएको वििरण सच्याउनु परेमा

(CAO लाईा अनरुोध गने)

प्रयोगकर्ाा: Data Entry





कैगफयत िा हटतपणी अगनिायु छ, उल्लेख गननुहोस ।



गफताु अननिोि िए पश्चात, प्र.प्र.अ. को पेिमा अननिोि िानेछ ।



सच्याउन अनुरोध भएको वििरण प्र.प्र.अ.बाट
सच्याउने प्रकृया

प्रयोगकर्ाा: प्रमुख प्रशासकीय अधधकृर्



प्र.प्र.अ. को पेिमा गफताु अननिोि िएको देखखनेछ ।



कैगफयत िा हटतपणी अगनिायु छ, प्र.प्र.अ.ले उल्लेख गननुहोस ।



प्र.प्र.अ.बाट सनिािको अननिोि स्स्िकृत पश्चात, data entry प्रयोगकताुका लागग पननेः खनला हुनेछ ।

कैगफयत िा हटतपणी, सधमक्षा लगयात हेनु यहााँ क्क्लक गननुहोसख ।



उल्लेख िएका कैगफयत िा हटतपणी, सधमक्षा हरू िमशेः देखखनेछनख ।



सम्पका शाखाबाट प्रमखू प्रशासवकय अधधकृर्लाईा

प्रारम्म्भक प्रष्टर्िेदन सधमक्षाका
लाष्टग पिाउने विधध



फाराम प्रवििी सर् प्रष्टर्शर् सम्पन्न भएको रुजु गरर
प्रमखू प्रशासवकय अधधकृर्लाईा

प्रारम्म्भक प्रष्टर्िेदन पिाउने

प्रयोगकर्ाा: Focal Section



फािाम प्रविष्टी सम्पन्न िईु प्र.प्र.अ. लाईु पठाए पश्चात दोश्रो चिण “प्रािम्म्िक प्रगतिेदन पेश” मा िाने छ ।

Data Entry प्रयोगकताुको पेिबाट विििण प्रविष्टी कायु
(बटन) हटख नेछ । प्रगतिेदन हेनन , सनिाि माग िएको हेनन , िा फिाम
हनन कायुमा भसधमत हुनेछ ।
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फािाम प्रविष्टी कायु सत प्रगतशत िएको ।



प्रमखू प्रशासवकय अधधकृर्बाट Data Entry लाईा

प्रष्टर्िेदन सधमक्षाका गरर
सधुार िा संशोधनको लाष्टग
पिाउने विधध



प्रारम्म्भक प्रष्टर्िेदनमा

सधुार िा संशोधनको लाष्टग पिाउने
िा नष्टर्जालाईा अन्धर्म रूप

प्रयोगकर्ाा: CAO
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● CAO/ प्र.प्र.अ.  प्रयोगकताुकोमा विििण प्रविष्टी कायु
(बटन) हुने छैन

● प्रगतिेदन हेनन , फिाम हनन , सनिािको सनचच हेननका साथै, 
सधमक्षा गनन नयााँ कायु (बटन) थवपने छ ।



Data entry प्रयोगकताु बाट िएको प्रविष्टीको प्र.प्र.अ. बाट सधमक्षा हुनेेः विििण स्स्िकृत गनन , िा सनिािका लागग
गफताु पठाउने ।



Data entry प्रयोगकताु बाट िएको प्रविष्टीको प्र.प्र.अ. बाट विििण स्स्वकृत िने ।



प्र.प्र.अ. बाट विििण स्स्वकृत िदाय कैगफयत, टटप्पणी अगनवायय निएको ।



Data entry प्रयोगकताु बाट िएको प्रविष्टीको प्र.प्र.अ. विििण सनधािका लागि गफताय गनु



प्र.प्र.अ. बाट विििण सनधािका लागि गफताय िदाय कैगफयत, हटतपणी अगनिायु िएको ।
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● CAO/ प्र.प्र.अ. बाट िएको सनधािका लागि गफताय को
सनची यहााँ देखखने छ ।



CAO/ प्र.प्र.अ. बाट सधमक्षा स्स्िकृत िएमा सो उपसूचकमा सोही अननसािको संकेत देखखने छ



प्रमखू प्रशासवकय अधधकृर्बाट लज.स.स. लाईा

पृष्ठपोषणका लागी पिाउने
विधध



प्रारम्म्भक प्रष्टर्िेदन लज.स.स.मा
पृष्ठपोषणका लागी पिाउने

प्रयोगकर्ाा: CAO

स्थानीय र्हको स्ि-मलू्याङ्कन सम्पन्न



लजल्ला समधिय सधमष्टर्बाट

पृष्ठपोषण ठदने र्था स्थानीय
र्हमा पिाउने विधध



सम्बप्न्त्ित नपा/गापाको
फािाममा उपलब्ि सधमक्षा
बटनमा क्क्लक गननुहोसख

नपा/गापाबाट पृष्पोषणका लागग प्रातत िए, 
“भि.स.स.मा पृष्पोषणका लागग पेश” 
देखखने छ ।

भि.स.स.बाट िएको पृष्पोषणको प्रगगत यस
महलमा देखखने छ ।

भि.स.स.ले लगईुन गिे पश्चात गनम्नाननसाि स्थानीय तहको विििण, प्रगगत ि (काय)ु बटनहरू देखखनेछ:



पृष्पोषणका आिश्यक निए यहााँ क्क्लक
गननुहोसख । पृष्पोषण निए कैगफयत िा
हटतपणी अगनिायु हुाँ दैन ।

पृष्पोषणका आिश्यक िए यहााँ क्क्लक
गननुहोसख । पृष्पोषण िा्दा कैगफयत िा
हटतपणी अगनिायु ले्ननपनन हुन्त्छ ।

भि.स.स.ले हिेक उपसूचक (दस्तािेि)मा अगनिायु रूपमा पृष्पोषण ददनन पननछेः- पृष्पोषणका िए- सो उल्लेख गनन , निए “निएको” िगन उल्लेख गनन)



पृष्पोषण उल्लेख
गरि पठाउन यहााँ
क्क्लक गननुहोसख ।

पृष्पोषण
निएको िगन
पठाउन यहााँ
क्क्लक गननुहोसख ।



भि.स.स.ले पठाएका पृष्ठपोषण “भि.स.स. सधमक्षा” बटन क्क्लक गरि गनम्नाननसाि देखखनेछ ।



भि.स.स.बाट िएको पृष्पोषणको सम्बप्न्त्ित स्थानीय तहमा पठाउने यस बटनमा क्क्लक
गननुहोसख ।

भि.स.स.बाट िएको पृष्पोषणको प्रगगत सतख प्रगतशत (313/313) 
िए पश्चात मार स्थानीय तहलाईु पठाउने बटन देखीनेछ ।

भि.स.स.ले हिेक उपसूचक (दस्तािेि) पृष्पोषण ददए पश्चात, सम्बप्न्त्ित स्थानीय तहलाईु पठाउननहोसख :
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